Regulamin
 Pracowni Komputerowej Wydziału Prawa i Administracji UJ

Zasady ogólne

1. Studenci pracują z konta student — hasło puste (w systemie Windows) lub student (w systemie LINUX). Studenci nie uczestniczący w zajęciach z informatyki mogą korzystać z Pracowni w godzi​nach dyżurów pracowników, a także w miarę wolnych miejsc w czasie zajęć. Studenci uczestniczący w zajęciach mają bezwzględne pierwszeństwo do miejsca przy komputerze.

2. Pliki użytkowników mogą być umieszczane jedynie na dysku sieciowym w katalogu oznaczonym swoim nazwiskiem, lub na dysku D: w katalogu d:\usr (jeśli taki istnieje).  Umieszczanie plików, katalogów (folderów) użytkowników w innych miejscach, w tym również na pulpicie i katalogu Moje Dokumenty jest zabronione. Pliki użytkowników umieszczone w innych lokalizacjach będą kasowane bez uprzedzenia. 

3. Studenci mogą korzystać:

a) z komputerów i zainstalowanego na nich oprogramowania,

b) z drukarki laserowej do drukowania niewielkiej ilości stron (1 – 3). Dostęp do drukarki sieciowej jest możliwy z każdego komputera.
4. Instalowanie jakichkolwiek oprogramowania jest zabronione.

5. Nie wolno zatrzymywać programu antywirusowego 

6. Modyfikacja ustawień systemu Windows — za wyjątkiem ćwiczeń dotyczących tego tematu — jest zabroniona.

7. Studenci nie stosujący się do powyższych zasad zawartych w punktach 4-6 zostaną pozbawieni prawa do korzys​tania z Pracowni. W przypadku uczestniczących w zajęciach będzie to równoznaczne z brakiem zaliczenia semestru.

8. Usterki i nienormalne działanie komputerów i programów należy niezwłocznie zgłaszać prowadzącemu zajęcia
Dostępne oprogramowanie

1. Na wszystkich komputerach zainstalowany jest system operacyjny Windows XP (na części komputerów zainstalowany został system Windows 7), pakiet MS Office (Word, Excel, Acces, Power Point), przeglądarka internetowa Firefox i program pocztowy Mozilla Thunderbird 

2. Z komputerów w Pracowni dostępny jest program informacji prawniczej LEX (pełna wersja wraz z orzecznictwem). Ze względu na licencję z ograniczoną ilością użytkowników należy ten program zamknąć natychmiast po zakończeniu korzystania z niego. Pozostawienie otwartego programu może uniemożliwić innym użytkownikom korzystanie z niego.

Udział w ćwiczeniach

1. Studenci uczestniczą w zajęciach po jednej osobie przy komputerze, zgodnie z ogłoszo​nym harmonogramem i podziałem na grupy ćwiczeniowe. Student może uczestniczyć w zaję​ciach z inną grupą ćwiczeniową w miarę wolnych miejsc. Studenci uczestniczący w ćwicze​niach ze swoją grupą ćwiczeniową mają pierwszeństwo do stanowiska komputerowego.

2. Obecność na zajęciach jest obowiązkowa dla uczestników zajęć. Dopuszczone są 3 nieobecności przy zajęciach odbywanych co tydzień, a 2 nieobecności przy zajęciach odbywanych co 2 tygodnie. Nieobecność na zajęciach nie zwalnia z obowiązku znajomości przerabianego materiału. Większa niż dopuszczalna ilość nieobecności skutkuje niedopuszczeniem do egzaminu przeprowadzanego po każdym semestrze zajęć.

3.  Uczestnicy zajęć przerabiane pliki zapisują w swoim katalogu na dysku sieciowym. Oczywiście można je dodatkowo zapisać na własnym nośniku. 

4. W czasie zajęć studenci wykonają polecenia i zadania zlecone przez prowadzącego zajęcia. W razie wątpliwości lub trudności związanych z wykonywanymi zadaniami studenci zgłaszają je prowadzącemu zajęcia i od niego otrzymają pomoc.

5. W czasie zajęć można korzystać z własnych notatek i innych pomocy naukowych.

Korzystanie z internetu

1. Dostęp do Internetu możliwy jest z każdego komputera.

2. Zmienianie strony startowej przeglądarki jest zabronione.

3. Przy przeglądaniu poczty nie wolno otwierać żadnych plików-załączników do listów. Załączniki należy zapisać na dysk, i dopiero potem otwierać. Nieprzestrzeganie tej zasady może spowodować zawirusowanie komputera i będzie karane z całą surowością. Zabronione jest również przyłączanie do komputerów w Pracowni zawirusowanych nośników danych (pamięci USB)
Właściwa pozycja w pracy z komputerem
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